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Hej, jag heter Robin. Jag och mina kollegor pa Loopia SuperSupport
a hjdlper dig gdrna om du har nagra funderingar. Du nar oss alla dagar aret
runt via support@loopia.se, chatt, telefon och pa www.loopia.se/support.
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Installera WordPress

Borja med att besdka loopia.se/wordpress for att bestalla ett av vara webbhotellspaket, dar
WordPress ingar.

Nar du har bestallt och betalat doman och webbhotell skickas dina anvandaruppgifter till
den e-post du angett. Logga in i Loopia kundzon och klicka pa “Starta en hemsida, blogg
eller webbutik” under rubriken “Vad vill du gora?”.

Vad vill du gora?
+

C M Skapa en e-postadress

C M Kopa eller lagga till dom&nnamn

Klicka ddrefter pa “Starta en hemsida eller blogg (WordPress)”.

Starta en hemsida eller blogg

C Ml Byog en hemsida med Loopia Sitebuilder SUPER-ENKEL
C Ml Starta en hemsida eller blogg (WordPress)

C 2 Ladda upp en fardig hemsida

Du blir nu ombedd att fylla i information.

Starta en hemsida eller blogg (WordPress)

Honsqidtang nann: Benjamins hemsida o
Valj anvandarmamn: L.

WPbhenjamin o
Valj lésenord: o
Din s-postadress: benjamin@minwordpress.se o
Installationsplats: O Befintlig domén / subdomén (ex. exempel.se)

() Ny subdoman (ex. blogg.exempel.se)

() Ny mapp {ex. exempel.se/blogg/)

Domén / subdomén: wordpress. minwordpress.se 0

Avancerat:
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Nar du har fyllti informationen och valt var du vill installera WordPress klickar du pa “Installera”.

i 5 N Vi Va ™ “ Vs 4 .
: D\aﬁ'a“}é“b“@'/\/\/\wa/m}ess}fnwoﬁmsﬁe /\ W /\ \\/ ~

Avancerat:

Val fér databas:
| Skapa ny databas

© Anvand befintlig databas

MySQL-databas:

animal_club
Tabellprefix:

wp_wordpress_minwordpress__1_

Plats for statiskt material:

medial

swordpress. minwordpress.se

Installera

Grattis! WordPress dr nu installerat.

Titta pa din nya WordPress-sida genom att surfa in pa adressen du valt enligt féregdende
sida (wordpress.minwordpress.se enligt vart exempel). Observera att det kan ta nagra
timmar innan din WordPress-sida visas da installningarna for domannamnet (DNS-
installningar) behover spridas ut pd DNS-servrar runt om i varlden.

WordPress administrationsgranssnitt ar den panel dar du kommer att spendera mycket tid
med din sida. Det ar till exempel har du modifierar och @ndrar utseendet och innehallet pa
din hemsida, blogg eller nyhetsflode.

Logga in i WordPress

For att logga in i WordPress lagger du till texten ”/wp-admin” i slutet av din webbadress i
webblasaren (t ex wordpress.minwordpress.se/wp-admin).

...eller klickar pd "Logga in” vid din WordPress-sidas namn i Loopia Kundzon under rubriken
“Tjanster”.

Tjanster
Produkt & Tjdnst
WordPress wordpress.minwordpress.se Logga in

LAGG TILL ==

Fortsdtt att ldsa pd ndsta sida for att bérja publicera innehall pa din hemsida -
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Lagg in text och bild

WordPress kan som sagt anvandas till en hemsida, blogg, nyhetsflode och i princip allt
daremellan. Nedan gar viigenom hur du gor for att publicera innehall i ditt nyhetsflode eller
din blogg med det forinstallda standardtemat som medfoljer WordPress-installationen.

Pa sidan 19 gar vi igenom hur du far till en statisk forstasida och statiska undersidor
om du vill anvdanda WordPress for att bygga en hemsida snarare @n en blogg.

Infoga text

Borja med att logga in till WordPress administrationsgranssnitt enligt foregdende punkt.
For att skriva ett inlagg valjer du ”Inlagg > Skapa nytt” i huvudmenyn pa vanstersidan och

kommer da in i redigeraren.

%Y # Benjamins hemsida <> 4 B

@ Panel Panel

Hem

Uppdateringar (&
§rdPress!

Valkommen till
R ett par lankar sa att du kan komma igang:

Alla inlagg

Media
Kategorier
Sidor s
Taggar i webbplats

Kommentarer

eller andra tema helt

Utseende

Tillagg @

Anvandare | korthet Snabbutkast
Verktyg A 1inlagg M 1sida —

B 1 kommentar

Installningar

Vad hardupédh

WirrdBroce A A 2 mod temat Tweanhs Eiftoor

Ange en titel pa inlagget, t ex “Hej varlden!”, och skriv inlaggets innehall i rutan nedanfor.
Harvaljer du sjalv hur lang eller kort text du vill lagga till. Du kan till och med valja att endast

infoga en stor bild och avsta fran text helt och hallet, om du hellre vill det.

Skapa nytt inlagg

Hej vérlden!

Permalini: http://wordpress minwordpress. se/h iden/ | Redigers

83 Ligg till med
3] Lagg till media Visue!

L R EE

B I e & @ -

Jag heter Benjamin och det hér dr mitt alldeles forsta inlagg pd min sprillans nya
WordPress-sajt.

Ténk vad Litt det éir att komma igéng med WordPress|
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Infoga en bild

For attinfoga en bild i ett inlagg klickar du pd “Lagg till media” strax ovanfor verktygsraden i
rutan for textinnehallet.

Skapa nytt inlagg

Hej varlden!

Permalénk: http://wordpre ordpress.se/hej-varlden/ Redigera

0 Lagg till media

B I = = = ¢ — = = = L RV ==

Jag heter Benjamin och det hir dr mitt alldeles forsta inlédgg pd min sprillans nya

WordPress-sajt.

Téank vad latt det ar att komma igdng med WordPress !|

Valj att du vill ladda upp en bild fran din dator genom att klicka pa den vanstra fliken “Ladda
upp filer” precis nedanfor rubriken “Infoga media” i dialogrutan som kommer upp. Klicka
darefter pa “valj filer”.

Infoga media
Skapa galleri

Utvald bild

Infoga frin URL

Infoga media

!

Ladda upp filer | Mediabibliotek

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp

eller

e ﬁ val) filer

Mazimal filstorlek fér uppladdning: 50 MB.

Nar du valt en bild och klickat pa 6ppna for att ladda upp den, har du i hdgerspalten
mojlighet att fylla i titel, beskrivning, storlek, justering, m.m. Dessa val ar dock frivilliga.

Klicka sedan pa "Infoga i Innehall” for att ldgga in bilden i ditt inlagg.

_Q_ Tips! Forsok att hdlla nere storleken pa de bilder du laddar upp till din WordPress-sida for
& att optimera sajtens hastighet. Se ocksa till att dopa bilden till ndgot som inte innehdller
varken 4do, versaler, specialtecken eller mellanslag.
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Optimera for att hamna hogre upp pa Google

Innan det ar dags att publicera ditt inlagg och dela med dig av dina tankar till hela varlden
gar viigenom nagra extra finesser som okar chansen att komma hogre upp i sokresultaten
pa Google och som underlattar for dina besokare.

Strukturera med kategorier ANANNANNANANA
° . S . o Kategorier

Lat oss nu titta i hogerspalten dar det star

“Kategorier”, och dar du hittar kategorin Alla kategorier Mest anvanda

“Okategoriserad/Uncategorized”. Har kan du

Uncategorized
ange kategorier for dina inlagg sa att dina lasa reatesarEe

enklare vet vad inlagget handlar om, och sa att + Lége till ny kategori

VAVAVAVAVAVAVAVAVEN

du far en snygg struktur i ditt nyhetsfléde eller

pa din blogg.

Klicka pa "Lagg till ny kategori” och skriv in ett valfritt namn, t ex WordPress, Webbsidor eller
Benjamin. Avsluta med "Lagg till ny kategori”. Ett inlagg kan ha flera kategorier om du vill,
vanligast ar dock max 3 stycken perinlagg.

N  "WordPress dr enkelt och smidigt att anvinda och tack vare Loopia och deras support

\

behover jag inte vara radd for att prova mig fram, de finns alltid dar for att hjalpa till
om jag ibland rdkar gora lite fel. Fantastiskt bra!"

Ida Rosén, flowsthlm.com

Lagg till taggar med relevanta sokord

Strax under “Kategorier” hittar du aven “Taggar”. AVAVAVAVA VAV AV AV AN
Dessa dr sma nyckelord du kan hitta i texten, som

du tycker att ditt inlagg handlar om. Det kan vara
allt frdn “Nytt”, “Bilder” eller “Galleri” till “Blomma” |rordpress, hemsida, blogd | g tll
eller “Rott” Skrivin taggarna du vill anvanda i rutan

Taggar

Separera taggar med kommatecken
och separera dem med ett kommatecken. Avsluta

med “Lagg till”. Ett inlagg brukar vanligtvis ha fler Vel frén de mest anvénda taggarna
eUketft"eran kategorier, runt 10 stycken per inlagg VaVaVaVaVYaVaVaVaVaN
ungefar.

Fler tips for att hamna hégt upp pd Google pa ndsta sida »
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() @ Benjaminshemsida < 4 B + Nyt

F) G Permalanksinstallningar
» Inlagg WaordPress ger dig mojligheten att skapa en anpassad URL-struktur for dina permalankar och arkiv. En anpassad URL-struktur kan forbattra e»
att komma igang.
Q7 Media
Vanliga instéliningar
B Sidor g g
' Kommentarer Enkel http://wordpress.minwordpress.se/?p=123
2 Utseende
M #) Datum och namn http://wordpress.minwordpress.se/2016/03/08/exempel-inlagg/
B Tillagg 3
& Anvindare A
Manad och namn http://wordpress.minwordpress.se/20816/83/exempel-inlagg/
4 Verktyg
Instéliningar Numerisk http://wordpress.minwordpress.se/arkiv/123
Allmant
Skriva Inlaggsnamn http://wordpress.minwordpress.se/exempel-inlagg/
Lasa
Diskussion Anpassad struktur http://wordpress.minwordpress.se /idyeari/¥monthnum¥/%Zday¥%/%postname¥/
Media
Permalankar Valfritt

WP Super Cache

Om du vill s& kan du ange en anpassad struktur fér dina kategori och tagg-URLer hér. Exempel, att anvinda amnen som din kategoribas sk(
tan-ards™ukten

Permalankar fortydligar bade for Google och bestkaren
| vart exempel ovan ser du att adressen till inlagget ar:

http://wordpress.minwordpress.se/hej-varlden/

Delen “hej-varlden” ar baserad pa inldggets namn och kallas for permaldnk. Genom perma-
lanken vet Google och bestkarna till ditt nyhetsflode/din blogg direkt vad inlédgget handlar om.

Med WordPress kan du anpassa strukturen pa dina permalankar genom att klicka pa
“Installningar > Permalankar” i vanstermenyn. Vi rekommenderar att du véljer en struktur dar
inlaggets namn finns med for att gbra det |attare for Google att forstad vad inldgget handlar om. Ett
vanligt val ar "datum och namn” vilket skulle fa ditt inlagg att presenteras med ar, ménad, dag och
dessutom titeln pa inldgget. Valj den struktur du foredrar och klicka sedan pé “Spara dandringar”.

Q Fler tips for att hamna hogre pa Google
1. Skapa undersidor for de starkaste s6korden du vill synas pa

Bestam vilka sokord och fraser du vill synas pa med hjélp av t ex Google Trender (trends.google.se).
Skapa sedan undersidor dar sokorden namns i titel och huvudrubrik.

2. Mobilanpassa din hemsida och hamna hogt upp pa Google
Mobilanpassade hemsidor rankas hogre bland sokresultaten pa Google. Se darfor till att designen pa
din hemsida anpassar sig efter den enhet den besoks ifran.

3. Skapa ett konto pa Google Search Console (google.com/webmasters/tools)
Dar far du bl a hjélp med att analysera hur sckmotoroptimerad din hemsida ar, se hur manga som
lankar till din hemsida och varnas om négot inte star ratt till vad galler SEO.



Publicera innehall
Nu ar det dags att publicera ditt inldgg. G& upp till NN

Publicera
rutan till hoger som heter "Publicera”. Forhands-

granska ditt inlagg om du vill, spara det som ett Spara utkast
utkast for att skriva vidare vid ett senare tillfalle, il
eller klicka pa& “Publicera” for att publicera ditt 9 Sstatus: Utkast Redigera

forsta inlagg. @ Synlighet: Offentlig Redigera

. : D Dl . : blicera direkt Redig
Nar du klickat pa “Publicera” kan du antingen klicka i) Publicera direkt Redigera

pa “Visa inlagg” for att komma till startsidan av din Ta bort
WordPress-sida och se hur slutresultatet blev. .
VAVAVAVAVAVAVAVAVAWY

Grattis! Ditt férsta inldgg pd din WordPress-sida dr nu publicerat.

Var inte radd for att redigera, lagga till eller ta bort innehalli ditt gamla inldgg, om du kdnner
att nagonting ar fel eller saknas. Lat garna en utomstédende person ldsa igenom dina inlagg
innan du publicerar dem, och anvand ett rattstavnings-program for att slippa slarviga stavfel.

Benjamins
hemsida
Just another WordPress site - -
Hej varlden!
53k Jag heter Benjamin och det hir &r mitt alldeles fdrsta inligg pd min

sprillans nya WordPress-sajt.

Ténk vad latt det dr att komma iging med WordPress!
SENASTE INLAGGEN

Hello world!

SENASTE KOMMENTARER

Mr WordPress om Hello world!

ARKIV

Men framforallt - skriv ofta, regelbundet och dlska det du skriver. Nu ar det upp till dig att
fanga intresset hos andra med ditt nyhetsflode eller din blogg, och berétta for dina véanner
att du finns.

Fortsdtt att ldsa for att vdlja tema och anpassa utseendet pd din hemsida -

g Hej, jag heter Tony. Jag och mina kollegor pa Loopia SuperSupport
v" hjdlper dig gdrna om du har nagra funderingar. Du nar oss alla dagar aret
0 runt via support@loopia.se, chatt, telefon och pa www.loopia.se/support.
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Byt tema och andra utseende pa din hemsida

Om din WordPress-sida hade varit en méanniska, hade temat varit kldderna. Byt klader och fa
din sajt att se helt annorlunda ut. Med ratt val och ratt kombination kan du ge ett intryck av

seriositet alternativt lekfullhet, eller vad du nu sjalv dnskar.

Att byta tema ar lika enkelt som mycket annat pa WordPress. Du loggar in i administra-
tionspanelen och valjer “Utseende > Teman” i vansterspalten. Dar finns dina installerade
teman och om du klickar pd ett av dessa kan du f& en férhandsgranskning av hur din hemsi-

o «

da skulle se ut med det nya temat. Om du tycker att det ser bra ut klickar du pa “Aktivera”.

W @ Benjamins hemsida + Nyt

& Panel Panel

Hem

Uppdateringar L . \
ppesiering Valkommen till WordPress! >

. Vi har sammanstallt ett par lankar sa att du kan komma igang: ™
A Inligg

07 Media Kom igang Nasta steg

M sidor K Skriv ditt fors”
Anp~ .adin webbplats

® Kommentarer + Laggtillensi”

B visa din web?”

& Tillg gg Anpassa N

Ve b
Anvindare Widgets Snabbutkast ™~

Menyer
Verktyg Sidhuvud I 1sida Titel

Instaliningar Bakgrund

) Vad har du pa hjartat?
) Redigerare i temat Twenty Fifteen.

@ WP Security {

o Minimera meny -
Aktivitet

S tkast \
~. Nvligep.publicerat .~~~ N S . N - N A L
A hv o b A

. VAN S PN S

Att valja tema, och hitta ett tema som passar just dig och din WordPress-sida, behover
handelsevis inte vara sa svart om du inte vill. Om du 6nskar, har tid och tycker att det &r roligt sa
finns det oandligt med kombinationer av farg och form vilket kan ge din sida precis det uttryck
du sjalv 6nskar. Med lite enklare bearbetning kan du dessutom snygga till de sma skavanker ett
alternativt tema kan ha for att kdnna att du ska kunna leva med ditt val en tid framat.

Du skulle kunna jamfora att valja tema med ett huskop; du behover gé pa visning efter
visning for att hitta ett som verkligen passar. Manga kan du enkelt avfarda redan efter att ha
passerat ytterdorren, medan andra behover kannas in och testas ett tag, innan du kan gora
ditt val.

Nar du letar tema ska du ocksa tanka som vid ett huskop; det behdver inte vara helt perfekt
frdn borjan, sd lange alla vaggar star pa rétt plats och sa l[dnge kdket och toaletten ar nykak-
lade och frascha sd ar det inte sd svart att mala om i vardagsrummet med lite baskunskaper i
CSS och HTML.

Bygg din hemsida med WordPress
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Hitta ett tema som passar dig

Teman @  tsdiin

Lat oss ga pa en shoppingrunda, och for enkel-
hetens (och sakerhetens!) skull, [at oss gora det |

WordPress. Val inne i menyn “Utseende > Teman”

)
. |
klickar du pa “Lagg till nytt”. P sidan som nu dyker w
upp kan du ta en titt pa populdra och nya teman. AN A AT AN

Lagg till teman  todda upp rema ; ..’(

BEST ONE PAGE WORDPRESS THEME

Twenty Sixteen Twenty Fifteen One Page Sitver Quantum

Du kan ockséa soka efter ett tema, antingen med speciella namn, nyckelord, amnen eller
vissa karaktaristiska egenskaper genom att klicka pa “Filter for egenskaper”. Bland egen-
skaperna hittar du forutom farger och layout ocksa funktionalitet pa temat, sé som Egen

» o«

bakgrund”, “Anpassad meny” och "Flexibelt sidhuvud”.

o

Nardu gjort dina val &r det bara att klicka pa “Anvand filter” och en lista med matchande
teman kommer att dyka upp med férhandsgranskningar av hur de ser ut.

Lagg till teman  tadda upp tema
@ o ot Senaste  Fovoriter

Anvand filter 3 Rensa

Farger Layout Egenskaper
Svart Fixerad layout Tillganglighetsanpassat
Blin Flytande layout Blavatar
Brunt Responsiv layout BuddyPress
Gritt En kolumn [¥] Egen bakgrund
Gront Tvd kolumner Egna farger
Orange Tre kolumner Anpassa sidhuvudet
Rosa Fyra kolummner | Anpassad meny
Lila Sidopanel till vanster Stilmall for redigerare
Rt Sidopanel till héger Utvald sidhuvudsbild
Silver Utvalda bilder
Gulbrunt | Flexibélt sidhuvud
it Inlagg pa startsidan
Gult Fullbreddsmall
Mork Microformat
L e oy

Genom att klicka pa miniatyrbilden och “Detaljer och férhandsgranskning” far du upp en
virtuell test-hemsida, dar du ser ett exempel pa hur temat kan se ut. Om du gillar vad du ser

o »

ar det bara att klicka pa ”Installera” for att installera temat pa din WordPress-sida.

Bygg din hemsida med WordPress

1



Lagg till teman  Ladda upptema

[ 307 R L ol < e G cershaper

Fitwering efver Redigers

p——

-
- - w Come Sail Away with Ms
Twenty Twelve Twenty Ten Twenty Sixteen
'+ oy oo
L4 b - L L v

x < > Theme Preview ABOUT  PA

Twenty Fourteen
o wordpressdotorg

UNCATEGORIZED

WORTHATHOUSAND WQORDS

OCTOBER 17, 2008

RECENT POSTS

Worth A Thousand Wards

Version: 1.6

Helloworld!

Aktivera tema

For att aktivera ditt nya tema gar du in under “Utseende > Teman” i vansterspalten. For du
muspekaren over det nya temat dyker knapparna “Férhandsgranskning live” och “Aktivera”
upp. Forhandsgranska temat och aktivera det sedan om du kanner dig nojd.

Teman o Lagg till nyrt

Twenty Fiftsen

LT

Lag,

Aktivt: Twenty Fifteen Anpassa Twenty Fourtec Aktivera | EEEIRELLEEREGIGTEANT

Nu ar det dags att kasta sigin i djungeln av teman och forsoka gora nagonting snyggt av din
WordPress-sida.
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Anvanda tillagg och widgets

Se framfor dig ett bilkdp. Tilldggen representerar huruvida det ska folja med en GPS, CD-
spelare, alkolds eller kanske en bilforsakring. Genom att anvanda tillagg till din WordPress-
sida kan du t ex koppla din sida till Facebook, lagga till ett bildgalleri eller skydda dig mot
skrappost.

D& WordPress anvander sig av sa kallad 6ppen kallkod ar det mojligt for i princip vem som
helst att skapa sitt eget tillagg med nastan vilka funktioner som helst. Skaparen av tillagget
kan sedan ladda upp det sa att en vanlig anvéandare som du och jag kan ladda ner det och
anvanda tillagget pa var egen WordPress-sida.

Installera tillagg

Tillagg ar lika latt att installera pa din sida som allting annat i WordPress. Du loggar in i
din administrationspanel genom att l[agga till /wp-admin i slutet av din webbadress eller
genom att ga via kundzonen. Navigera till "Tillagg > Lagg till nytt”. Har kan du soka efter
tilldgg antingen genom deras namn eller beskrivning eller genom att ta en titt pd de mest

populdra, intressanta eller mest rekommenderade tillaggen.

WY @ Benjamins hemsida B

+ Nyt

ﬁ Panel Panel

Hem .\,
Uppdateringar e . -
ppesierng Valkommen till WordPress! )

in Vi har sammanstallt ett par lankar s& att du kan komma igang;
nlagg

Media Kom igang

Anpassa din webbplats

eller andra tema helt

Sidor

Kommentarer

Utseende

Installerade tillagg

Anvandare

Verktyg

Installningar A 2inlagg

Redigerare

- L . ~ .\
OSSN # v

B 3sidor

P 1 kommentar
@ WP Security

WordPress 4.4.2 med temat Twenty Fifteen.

Minimera meny

Lat oss soka efter tillagget "Related Posts for WordPress”. Skriv in namnet i sokrutan och
klicka pa "Sok”. En lista med tillagg som matchade din sékning dyker upp. Genom att klicka
pa "Fler detaljer” pd ett av sdkalternativen kan du se mer information om tillagget.
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Léigg till tillAgg  tases uen tisas

Related Posts for installera nu Yoast SEQ Aktivera Related Pests for
WordPress — - TR WordPress by Bibblio
o ks o
oy sra
'

(28 Senast uppdaterat:

30 000 Aktiva inetallationss  Mompatibalt med din vers: 200+ Aktiva installationes

Jetpack av WordPress.com installera nu — Related Posts Thumbnails inszallera nu WordPress Social Tools,
- = Plugin for WordPress e Related Posts, Monetization
; detalier - o — - Shareaholic
Shareaholic [N ol

I_;)’E g '3\'"' i'a \‘lg Sj“o l b!’.&"{

' Related Posts for WordPress

Beskdivning  Installation  FAQ Andringslogg  Skirmdumpar  Omddmen

Related Posts for WordPress

WordRress has never been this easy

Related Posts for WardPrass Promium

GENOMSNITTLIGT OMDOME
at p 218 omasmon)

OMDOMEN

Nar installationen ar klar aktiverar du tillagget genom att klicka pa "Aktivera”.

Related Posts for m

WordPress

Fler detaljer

Display related posts without slowing
down your website! Link all your existi
content with only...

Av Mevers

(218) Senast uppdaterat: 4 manader sedan

30 000+ Aktiva installationer v Kompatibelt med din version av WordPress
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Relaterade inldgg for WnrdPre{ Related Posts for WordPress, the best way to display related posts in WordPress.

Upgrade to Premium | Instéliningar ~ Inaktivera . cinn 2.0.3 | Av Never5 | Visa detaljer

Nér ett tillagg ar aktiverat kommer du, beroende pa hur avancerat tillagget ar, f&a mojlighet att
redigera dess instéllningar under "Tillagg > Installerade tilldgg > Related Posts for WordPress,
Installningar/Settings”. Genom att navigera dit kan du dndra standardinstallningarna for
tillagget och redigera relevant information.

Benjamins

hemsida

Just another WordPress site ° v
Sa hir ser Related Posts for
WordPress ut

Start

Nyheter Jajemen, s& hér ser det ut nér Related Posts for WordPress ir igéng.

Sample Page

Uncategorized = =

g Relaterade inldgg

Webbutik

Sa skapar du en blogg

84 hir skapar du en blogg med WordPress.

54 skapar du en hemsida
84 hir skapar du en hemsida med WordPress.

SENASTE INLAGGEN

Hej vérlden!
Sd skapar du en hemsida Jag heter Benjamin och det hér dr mitt alldeles férsta inlagg pa min spril-
Sd skapar du en blogg lans nya...

54 hir ser Related Posts for
WordPress ut

I slutet av varje publicerat inlagg kommer nu en lista p& maximalt 5 (beroende pa vilken
maxgrans du valt under installningarna) inlagg som ar relaterade till det publicerade inlagget
att visas. Det gor att efter att en besdkare har last ett inlagg, och kommit till slutet, kan du
navigera lasaren vidare till andra inlagg som kan vara av intresse.

Om du kénner att du inte vill ha tilldgget [angre sa navigerar du till "Tillagg > Installerade
tillagg” och avaktiverar tillagget i fraga. Nar ett tillagg har blivit avaktiverat kan du sedan ta
bort det fran samma stélle om du sa dnskar.

Tank pa sakerheten

Manga tillagg ar gamla och ouppdaterade, andra ar trasiga och fungerar inte pa din Word-
Press-sida. Var noga med att kontrollera tillaggets kalla och tidigare recensioner och se till
att uppdatera dina tillagg nar skaparen kommer ut med nya versioner.

En bra sak att kanna till ar att ifall du skulle réka ut for att tilldgget ar sa trasigt att du inte
kan komma in i administrationspanelen alls for att inaktivera det, s kan du navigera till

din bloggs grundkatalog i ditt FTP-program (FileZilla till exempel) och sedan vidare till
wp-content/plugins/. Har ligger alla dina installerade. Om du har doper om namnet pa ett
tillaggs mapp, sa kommer WordPress inte langre att kunna hitta det och pa sd vis inaktiveras
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det automatiskt. Skulle du inte raka veta vilket tilldgg det dr som ar trasigt, kan du alltid dépa
om hela mappen plugins till ndgonting annat, da inaktiveras alla tillagg.

Har kan det ocksa vara bra att veta att ifall du skulle komma dver ett tilldgg pd nagot annat
satt, kanske for att du har byggt ett sjalv, eller laddat ner ett fran en hemsida, sa ar det ocksa
i denna katalog, /wp-content/plugins, som tillaggets filer och mappar ska placeras. Eller sa
gdrdu till "Tillagg > Tillagg” och trycker pa knappen "Ladda upp".
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Anvanda widgets

Widgets ar de funktioner som du kan placera i t ex sidopanelen pd din sida. Det kan vara
allt frdn en kalender eller ett kontaktformular till populéra inlagg, reklam eller etikettmoln.
| vissa tillagg foljer det med widgets som du kan placera i de widgetytor som finns pa din
WordPress-sida.

Sag att du vill ha dina mest anvénda taggar samlade i ett "moln” i sidopanelen. Da navigerar
du till "Utseende > Widgets”.

WY @& Benjamins hemsida 4+ Nytt

@& Panel Panel

Hem

Uppdateringar

Valkommen till WordPress!

Vi har sammanstallt ett par lankar sa att du kan komma igang:
A Inlagg

07 Media Kom igang N&

M Sidor K
Anpassa din webbplats
® Kommentarer +
G |t “
Teman
A =2
Ti”agg .H.rlpdt-t-d
Anvandare
Menyer
Snabbut
Verkiyg Sidhuvud
Installningar Bakgrund |l 3 sidor Titel
Redigerare
@ WP Security Vad har

WordPress 4.4.2 med temat Twenty Fifteen.
€ Minimera meny

Under "Widgetfalt” ser du de nuvarande funktioner som finns placerade i din sidopanel.
Till vanster finner du de widgets som finns tillgéangliga att l[dgga till i sidopanelen, daribland
"Taggmoln”.

Hej, jag heter Linda. Jag och mina kollegor pa Loopia SuperSupport
hjalper dig gdrna om du har nagra funderingar. Du nar oss alla dagar aret

runt via support@loopia.se, chatt, telefon och pa www.loopia.se/support.

Bygg din hemsida med WordPress
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Widgets Hantera | anpassaren

Tillgdngliga widgets
Fér att aktivera en widget, dra den till ett widgetfalt eller klicka pa den. Fér att inaktivera
en widget och radera dess instéliningar, dra den tillbaka.

e

Anpassad meny

Lagg till en anpassad meny | din
sidopanel.

Kalender

En kalender dver dina inlagg pa din
webbplats.

Meta

Inloggnings, RSS och WordPress.org-
lankar.

Senaste inldggen

Din webbplats senaste inldgg.
Sidor

En lista av din webbplats sidor.
Taggmoln

- Ett/jrlolr: avdina m::st anvanda I:.eggar_.\ E
o - o - 4 Y v .

Klicka pa "Taggmoln” for att expandera och sedan "Lagg
till widget”. Du kan ocksa dra och sléappa widgeten direkt

Arkiv

Etr manadsarkiv av din webbplats inl3gg.

Kategorier

En lista eller dropdown med dina
kategorier.

RSS

Poster fran valfritt RSS- eller Atom-flade.

Senaste kommentarer

Din webbplats senaste kommentarer.

Sék

Ett sokformuldr for din webbplats.

Text

Widgetfalt

Lagg till widgets som ska visas i din sidopanel har.

Sok

Senaste inlaggen

Senaste kommentarer

Kategorier

Godrycklig text eller HTML.
’ SN "\ " a -
N \\. e J&-/\/;\./\\/\v/\\/ //\\/\'-/\\,/\ - .,/

Taggmoln

i widgetfaltet, precis dér du vill ha den.

Ett moln av dina mest anvénda taggar.

Valj titel som ska visas i sidopanelen och tryck "Spara”. ' Widgeifait

Avbryt |ELCRTIRTIGC

Nu syns de mest anvanda taggarna i sidopanelen pa din
startsida.

Om du nu dngrar dig och inte lagre vill ha widgeten ar det bara att ga tillbaka till "Utseende >
Widgets” och dra bort Widgeten fran "Widgetfalt”, s& kommer den att forsvinna igen.

Fortsdtt att ldsa for att skapa en vanlig hemsida med WordPress istdllet for en blogg >

Perfekt webbpaket for dig som foretagare

Vi erbjuder dig som foretagare ett webbpaket med allt du behdver for att komma igéang
med ditt foretag pa Internet. | paketet ingar bland annat webbhotell med WordPress,
e-post, nyhetsbrevsverktyg och en Google AdWords-kupong.

Las mer och bestall pa www.loopia.se.

Bygg din hemsida med WordPress
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Bygg din hemsida i WordPress

For att gora din WordPress-sida till en hemsida snarare @n en blogg eller nyhetsflode beho-
ver vi stalla in en statisk startsida, placera nyhetsflodet under “Nyheter” och ta en titt pa olika
menyer, vilket vi gar igenom nedan.

Gor startsidan statisk och flytta nyhetsflodet till en egen sida

For att bygga din hemsida i WordPress utgar vi ifrdn administrationspanelen. Logga in pa ditt
konto genom att lagga till /wp-admin i slutet av din adress, eller logga in via Loopia Kund-

zon. Ga till ’Sidor > Skapa ny”.

Y 4@ Benjamins hemsida W 4+ Nyit

@ Panel Panel

Hem

Uppdatering, o i
ppdateringar Valkommen till WordPress!

) Vi har sammanstallt ett par ldnkar s& att du kan komma igang:
A Inlagg

&5 Media Kom igdng Nésta st
Alla sidor r Redig
1webbplats
P Kommentarer + Lagg
E skap
J¥ Utseende
B visa

ke Tilligg

& Anvandare

Dop sidan till ”Start”, "Hem” eller ndgonting liknande som kénns relevant for din hemsidas
forstasida. Lagg till de bilder och den text du dnskar och publicera sedan sidan.

W) @ Benjamins hemsida + Nyt

) RS Skapa ny sida

A Iniagg Start

Oy Media ) )
Permalank: http:/fwordpress.minwordpress.se/start-3/ Redigera

M Sidor

n,: Lagg till media
Alla sidor

Skapa ny B I wme = = 66 — E £ £ & &

¥ Kommentarer L . . . .
Det hér dr startsidan pa Benjamins hemsida,

2 Utseende

K- Tillagg

& Anvindare

& Verktyg

Instaliningar

@ WP Security

Skapa nu ytterligare en ny sida. Dop den till "Nyheter” och publicera. Skrivingenting, andra
inga mallar och lagg inte in ndgra bilder. “Nyheter” som titel and that’s it.

Bygg din hemsida med WordPress
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Navigera till “Instéllningar > Lasa” och under frdgan "Startsidan visar” markerar du valet "En
statisk sida (valj nedan)”.

=4 icUld
Permaldnk: http://wordpress.minwordpress.se/nyheter-2/ Redigera

M Sidor

Alla sidor B Lige till media

Skapa ny B I = = = ¢ — = = = &£ g’g =

P Kommentarer

Utseende
Tillagg
Anvindare

Verktyg

Allmént

i Skriva

© WP Security

€ Minimeram eny Diskussion
Media

Permalankar

I rullgardinslistorna véljer du sedan dina nyligen skapade sidor "Start” dar WordPress fragar
om ”Startsida:” och "Nyheter” dar den ber om ”Inlaggssida:”.

# Benjamins hemsida @ 4+ Nytt

# Panel Lasinstallningar

Inlagg i )
Startsidan visar Dina senaste inlagg

Media )
(®) En statisk sida (valj nedan)
Sidor

Kommentarer Startsida: — Valj — v

Utseende Inldggssida: — Valj — v

Tilligg

Anvandare

Verktyg

Installningar Syndikeringsfloden visar 10 poster

Inlagg per sida 10 inlagg

Allmént
Skriva Inlagg i flodet visas som * Heltext

Sammanfattning

Media Synlighet i sékmotorer Be sokmotorer att inte indexera denna webbplats

T Det dr upp till sckmotorerno ott anamma denna begdran.

Related Posts

Spara dina andringar, och ta en titt pa din sida.
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Utan att ha behovt gbra mer an sa, har du lyckats f& sidan “Start” att hamna som huvudsida pa
din hemsida, och om du gdr till sidan “Nyheter” sa kommer du att hitta alla dina inldgg pa rad.

) @ Benjamins hemsida ¥ Anpassa B + Nytt ¢* Redigerasida

Benjamins
hemsida
Just another WordPress site
Start
Stk . Det hdr ar startsidan pi Benjamins hemsida.

SENASTE INLAGGEN

S skapar du en hemsida
Sé skapar du en blogg

S har ser Efficient Related
Posts ut

Hej vérlden!

Ta bort mojligheten att kommentera pa startsidan

Pa din nyhetssida vill du sakert ge dina lasare mojligheten att kommentera. Men pa start-
sidan rader andra ron. Sa har gor du for att ta bort mojligheten att kommentera pa endast
startsidan:

Ga till administrationspanelen och navigera till “Sidor”. Klicka dig in pd sidan “Start”.

WY 4 Benjamins hemsida W + Nyit

€ Panel Sidor skapany

A Inlagg Alla Publicerade | Papperskorg

05 Media Vil dtgard... & Utfar Alla datum 4 Filtrera
[ sidor Titel

Alla sidor Nyheter — Inlaggssida

Skapa ny

¥ Kommentarer Sample Page

Utseende Start — Startsida

Tillagg
Anvéndare Titel

Verktyg valj Atgard... & Utfor

Installningar

¥ WP Security
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Har hittar du fliken “Panelinstallningar”. Klicka pa den och valj att visa eller ggmma ett antal
boxar. Kryssa i "Diskussion” och skrolla ner till slutet av sidan.

Paneler

¥ Sidattribut |+ Utvald bild Egna falt |+ Diskussion

Kemmentarer Permaldnk Forfattare
Layout
1 kelumn () 2 kelumner
Gvriga instiliningar
| Aktivera fullhéjdsredigerare och distraktionsfri funktionalitet, o
Panelinstallningar
Redigera sida skepany o
Start Publicera
Permaldnk: httpo/iwordpress minwgrdpress sefstart-3/  Redigera Forhandsgranska andringar
; ¢ Status: Publicerat Redigera
) Lagg till media Visuell  Text
iy R — 0 & Synlighet: Offentlig Redigera
B J e A N NENE R B £ yrligl 13

En ny box har nu dykt upp med namnet “Diskussion” och med tva kryssrutor i. Den ena
tilldter besokare att posta kommentarer pa den aktuella sidan, och den andra tillater

bestkaren att uppmarksamma din sida om att den har lankats till frdn en annan sida, en sa
kallad trackback eller pingback.

Antal ord: 7 Senast andrat av WPbenjamin den mars 11, 2016 kl. 12:23 e m

Diskussion

| Tillst kommentarer.
(W] Tilldt rrackbacks and pingar till den har sidan.

Tack for ott du skapar med WordPress. WordPress Sverige.

Kryssa ur bada rutorna och spara sidan. Dina besékare kommer nu inte langre kunna
publicera kommentarer pa din startsida. Uppmarksamma dock att besdkaren fortfarande

kan publicera kommentarer pa alla inlagg under nyheter och eventuellt andra sidor du har
skapat.

Om du vill stdnga av kommentering pad hela hemsidan finns ett sddant val under
"Installningar > Diskussion”.

Fortsdtt att ldsa for att skapa menyer som hjdlper dina besokare att hitta rétt >

"For mig ar det viktigaste att fd tid till att vara kreativ. Loopia och WordPress hjalper
mig att smidigt fd ut allt det kreativa pd webben!"

Irini Dougias Andersson, yogansa.se

Bygg din hemsida med WordPress
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Skapa menyer

Sedan WordPress 3.0, har mojligheten att skapa och modifiera egna menyer tillkommit. Det
ar dock inte alla teman som har stod for menyer da den som tillverkar temat maste bygga in
stod for detta. Det finns alltsa en chans att just ditt tema inte tillater denna teknik dven om
de flesta teman har blivit uppdaterade med denna funktion. Instéllningarna hittar du i sa fall
under "Utseende > Menyer”.

+ Nyt

W @ Benjamins hemsida W

ﬁ Panel Panel

Hem

Uppdatering " .
pREsiEngst Vialkommen till WordPress!

) Vi har sampmanstallt ett par lankar sa att du k
Inlagg

Media
Sidor

1passa din webbplats
Kommentarer

Teman

Tillsgg Anpass
Widg, -

Anvandare

Verktyg Sidhuvud

Val dar borjar du med att skriva in ett namn pa din meny, t ex “Huvudmeny” eller “Min Meny”,
i rutan i mitten, och klickar sedan pa “Skapa meny”.

Menyet’ Hantera | anpassaren

Redigera menyer  Hantera positioner
Redigera din meny nedan eller skapa en ny meny.

Sidor Namn for meny  Huvudmeny

Ge din meny ett namn ovan och klicka pa Skapa meny.
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"\ P
Sidor
Senaste  Visa alla
v| Start
v'| Nyheter

[v] Ssample Page

Valj alla

Inlagg
Anpassade lankar

Kategorier,
o v ’ “y

Under “Menyinstallningar > Temapositioner” klickar du i “Primar meny”. Klicka sedan pa
“Spara andringar”.

&

¢ Namn fér meny Huvudmeny
“, Menystruktur
\/ Dra varje val fér att ordna dom som du vill. Klicka pa pilen till hoger om valet for att visa extra installningsméjligheter.
<
< start sida v
> e Sida v
N
V4
Sample Page Sida v
\
Uncategorized Kategori v

)
{
e T

Menyinstallningar

S\ logg till sidor automatiskt Lagg automatiskt till sidor i toppniva i denna meny.

)
(_ Temapositioner v Primar meny
e Meny fér sociala lankar
N

N

Nésta steg ar att skapa menylankar till din meny. Du har tre val att fylla den med;

o Anpassade lankar - T ex en extern lank till din Facebook- eller Twitter-sida.
« Sidor - Dina WordPress-sidor, t ex “Nyheter”, “Start”, “Om” och sa vidare.
« Kategorier - Lankar till en arkivsida med alla inlagg i vald kategori.

Kryssa for de “Sidor” och “Kategorier” du vill ska std med i menyn, eller skrivin en adress och
titel i “Anpassade lankar” och klicka sedan pa "Lagg till i meny” for att dina artiklar ska dyka
upp i menyboxen pa hoger sida.

" re a ™ : ¢ ra LN 2 : & 8 s ", ™ 8 & ™, s e "\ ' 4 ra
“ Namn fér meny Huvudmeny
Menystruktur
ok ystruktu
Dra varje valfa a dom som du vill. Klicka pa pilen till hager om valet for att visa extra installningsmajligheter.
Sida ~
Sida ~
Lage till i meny
Sida v
Kategori v
N v / v \ N / .

Nardu har nagra lankar dar kan du sedan dra och sldppa dem med musen for att dndra
ordning och hierarki p& dem. Genom att dndra hierarki pa sidorna kan ditt tema, om det &r
byggt pa det viset, manga ganger visa din meny som en rullgardinsmeny.
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Om du inte gillar namnet pa en lank eller vill ta bort den fran menyn igen, klickar du pa
lanken och dndrar informationen, eller ta bort den. Nar du kanner dig n6jd med allt, klickar
du pa “Spara meny”.

Nu ar menyn pa plats, du har en nyhetssida och en statisk startsida utan mojlighet till
kommentarer. Fortsatt att [agga till ytterligare sidor och bygg upp din meny sé har du snart
en komplett hemsida.

Lycka till, och tveka inte att hora av dig om du har ndgra frdgor.

Hej, jag heter Lina. Jag och mina kollegor pa Loopia SuperSupport
hjdlper dig gdrna om du har nagra funderingar. Du nar oss alla dagar aret
runt via support@loopia.se , chatt, telefon och pa www.loopia.se/support.

Folj oss for fler tips om WordPress och hur du lyckas pa natet

0 facebook.com/loopia @ linkedin.com/company/loopia-ab

o twitter.com/loopia @ blogg.loopia.se

Valj Loopia for dina domaner och din hemsida

==\

WwWw
200 000 kunder Nojdhetsgaranti Prisbelont support
Som kund till Sveriges storsta 30 dagars Oppet kop pa Vi hjélper dig 365 dagar om aret
webbhotell ar du i gott sallskap. webbhotell med WordPress. via telefon, chatt och e-post.

Las mer och bestall pa www.loopia.se/wordpress
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Valkommen till Loopia

Sveriges storsta webbhotell och aterforsaljare av domannamn

www.loopia.se

Loopia info@loopia.se

4
Kopparbergsvagen 8 www.loopia.se Laa PIR‘
722 13 Vasteras www.facebook.com/loopia



